SO GIAO DUC VA PAO TAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Péc lap — Tw do — Hanh phiic
TRUONG THCS VA THPT
TRAN PAI NGHIA
S6:25% /TDN TP.HCM, ngaystd thing 10 nam 2025
BIEN BAN

Céng khai Quy ché quan Iy sir dung tai sin cong
ciia treong THCS va THPT Tran Dai Nghia

Can ctr Thong tu sb 144/2017/TT-BTC ngay 29 thang 12 nim 2017 cua B Tai
chinh v& huéng din mét sé ndi dung cia Nghi dinh s 151/2017/ND-CP ngay 26 thang
12 nim 2017 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luét Quan ly, st dung tai
san cong;

Can ctr quyét dinh sb /@9 /QD-TBN ngay 21 thang 10 nam 2025 cua truong
THCS va THPT Trin Pai Nghia vé viéc ban hanh Quy ché quan 1y st dung tai san cong;

Cin clr quyét dinh sb /VftU /QD-TDN ngay of A thang 10 nim 2025 cia trudng
THCS va THPT Trin Dai Nghia vé viéc cong bd cong khai Quy ché quan Iy sir dung tai
san cong cua truong THCS va THPT Tran Pai Nghia.

I. Thoi gian, dia diém:

Hom nay, lac 15g30 ngéyouihéng 10 nam 2025 tai phong hop truong THCS va
THPT Tran Dai Nghia té chirc 14p bién ban cong khai Quy ché quan ly sir dung tai san
cong clia tmoné;mcs va THPT Tran Pai Nghia.

IL.Thanh phéin gom:

1. Ba Tréin Thi Hong Thiy Chtre vu: Hiéu truéng

2. Ong Bui Céng Son Chtre vu: Phé Hiéu trudng

3. Ong Ngé Van Pat Chuc vu: Truéng Ban thanh tra nhin dan
4. Ba Nguyén Thi Nga | Chirc vu: Phu trach ké toan

5. Ong Trin Ngoc Anh Chirc vu: Thu ky hoi dong

II1. N¢i dung:

Tién hanh 1ap bién ban cong khai Quy ché quan 1y sir dung tai san coéng clia trudng
THCS va THPT Tran Dai Nghia.

1. Céng khai quy ché:

- Thyc hién niém yét cong khai Quy ché quéan ly str dung tai san cong cua trudong
THCS va THPT Trn Pai Nghia (c6 quy ché dinh kém)



2. Vé hinh thirc va thoi diém cong khai:

- Hinh thirc cong khai: Niém yét cong khai Quy ché quan Iy sir dung tai san cong
cua truong THCS va THPT Trin Pai Nghia.

- Pia diém cong khai: Thyc hién dang tai trén trang thong tin dién tir va dan niém
yét tai phong Ké toan — Hanh chinh cta truong THCS va THPT Trén Pai Nghia.

_ Thoi diém bét diu niém yét: Thoi gian niém yét tir ngay-4.2/10/2025 dén hét
o4/01/2026. .

3. T6 chite thuec hién:

Hiéu trudng chiu trach nhiém t6 chire thue hién cdc ndi dung, hinh thirc thoi diém
cong khai theo quy dinh va ké hoach dé ra. Thuc hién tong két danh gid cong tac cong
khai nhdm hoan thién va ning cao hiéu qua cong tac quan ly.

Bio céo két qua thuc hién quy ché cong khai Quy ché quan 1y sir dung tai san
cong cua truong THCS va THPT Trin Dai Nghia.

Yéu ciu cac ca nhan va phong ban ¢6 lién quan nghiém tic thyc hién, bao cdo kip
thoi, ding quy dinh theo ké hoach dé ra.

Bién ban lap xong lic 16g30 cung ngdy, dai dién nhitng ngudi c6 li€n quan cung

thdng nhit théng qua.
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SO GIAO DUC VA PAOTAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Péc lap-Tw do-Hanh phiic
TRUONG THCS VA THPT
TRAN PAI NGHIA
S6:/40/QD-TDN Thanh phé H6 Chi Minh, ngay.2.2thdng 10 ndm 2025
QUYET PINH

V¢ viée cong bd cong khai Quy ché quan ly st dung tai sin cong caa truong
THCS va THPT Tran Dai Nghia

HIEU TRUONG THCS VA THPT TRAN PAI NGHIA

Can cir Quyét dinh s6 165 5/0D-UBND ngay 15 thang 05 nam 2024 cua Uy
Ban nhdn dan Tp. Hé Chi Minh vé té chitc lai T ruong trung hoc pho théng
chuyén Tran Pai Nghia thanh Tru’ang trung hoc phé théng chuyén Tran Pai
Nghia va Trieong trung hoc co s6 va trung hoc phé théng Tran Pai Nghia;

Céin cik Quyét dinh sé 165 7/Ob-UBND ngay 15 thang 05 ndm 2024 cua Uy
Ban nhan dan Tp. Ho Chi Minh vé thanh Zap Truong trung hoc co so va trung
hoc phé thong T) ran Pai Nghia trén co s6 t6 chitc lai Treomg trung hoc phéd
théng chuyén Tran Pai Nghia;

Can cwe Nghi dinh sc}f 163/2016/ND-CP ngay 21 thang 12 ndm 2016 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mgt s6 diéu cua Ludt Ngan sdch nha nuoc,

Can cir Thong tw 56 144/2017/TT-BTC ngay 29 thang 12 nam 2017 cua Bo
Tai chinh vé huéng dén mét sé6 noi dung ciia Nghi dinh 56 151/2017/NDB-CP
ngay 26 thang 12 ndm 2017 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua
Ludt Quan ly, sw dung tai san cong,

Can cu Quyet dinh so 139/0D-TDN ngay 21 thang 10 nam 2025 cua
truong THCS va THPT T ran Dai Nghia vé viéc ban hanh Quy ché quén 1y sir
dung tai san cong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd cong khai Quy ché quan 1y sir dung tai san cdng (c6 Quy ché
quan ly st dung tai san cong kem theo quyét dinh nay)
Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.

Pidu 3. Cac Ong, ba phong ké toan, phong ban lién quan to chirc thuc hién
quyét dinh nay./.

Noi nhg’i‘n:
- Nhu Piéu 3;
- Luu: VT,

& TRUNG HOBLoSTTY
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SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH DPéc 1ap - Ty do - Hanh phiic
TRUONG THCS VA THPT
TRAN PAI NGHIA

S6: AA9/QD-TPN

TP.Hé Chi Minh, ngay 21 théng 10 néim 2025

QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché quin Iy si¥ dung tai sin cong

HIEU TRUONG TRUONG THCS VA THPT TRAN DPAI NGHIA

Cdn cir Ludt Quan Iy, sie dung tai san cong ngay 21 thang 6 ndm 2017 da
duoe siea doi, bo sung mot 5o dieu theo Ludt s6 64/2020/QH14, Ludt so
07/2022/QH15, Ludt s6 24/2023/QHIS, Ludt sé 31/2024/QHI5, Ludt s6
43/2024/QH15, Ludt 56 56/2024/QH1 5 va Ludt s6 90/2025/QH15;

Cdn cit Nghi dinh so 118/2006/ND-CP ngay 10 thang 10 nam 2006 cua
Chinh phu vé xir Iy trdch nhiém vt chat déi véi cdn bé, cong chue,

Can cir Nghi dinh s6 125/2025/ND-CP ngay 11 thing 6 nam 2025 ctia
Chinh phii quy dinh vé phdn dinh tham quyén cia chinh quyén dia phwong hai cdp
trong linh vuc quan ly nha nwoc cua Bo Tai chinh,

Cdn cik Nghi dinh sé6 127/2025/NP-CP ngay 11 thdng 6 ndm 2025 ciia
Chinh phii quy dinh vé phdn cdp tham quyén qudn Iy nhé meée trong linh vue quan
ly, sw dung tai san coéng;

Cdan cik Nghi dinh s6 186/2025/ND-CP ngay 01 thing 7 nam 2025 ciia
Chinh phit quy dinh chi tiét mét sé diéu ciia Ludt quan Iy, sit dung tai san cong;

Can cir Théng twr s6 144/2017/TT-BTC ngay 29 thing 12 ndm 2017 cia Bé
Tai chinh vé hieéng dén mét sé ndi dung cia Nghi dinh s6 151/2017/NDP-CP ngay
26 thang 12 nam 2017 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé diéu ciia Ludt Qudn
ly, sw dung tai san cong;

Cdn cir Théng tw s6 29/2020/TT-BTC ngay 17 thing 4 ndm 2020 vé hubng
dan thiee hién viéc xir phat vi pham hanh chinh trong linh viec quan Iy, sik dung tdi
san cong;

Can cir Thong tu 6 65/2021/TT-BTC ngay 29 thang 7 ndm 2021 cua B¢ tai
chinh quy dinh vé ldp dw todn, quan Iy, sic dung va quyét todn kinh phi bdo dudng,
swa chita tai san cong;

Cén cit Théng tw s6 23/2023/TT-BTC ngay 25 thdang 4 nim 2023 ciia B tai
chinh vé huong dan ché db quan ly, tinh hao mon, khéu hao tai san cé dinh tai co
quan, té chikc, don vi va tai san c¢é dinh do Nha nude giao cho doanh nghiép quan
Iy khéng tinh thanh phan von Nha nude tai doanh nghiép;



Can cii Thong tu 56 1 ]/2025/TT BTC ngay 19 thang 3 nam 2025 cua Bj Tai
chinh vé sia doi, bo sung mot s6 diéu ciia thong tw s6 144/201 7/TT-BTC ngay 29
thang 12 nam 2017 cua bg truong bo tai chinh hudng ddn mét sé néi dung ciia
nghi dinh s6 151/2017/NP-CP ngay 26 thang 12 nam 2017 cia chinh phi quy dinh
chi tiét mot s6 diéu cia ludt qudn 1y, sie dung tdi sén cong.

QUYET PINH

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay ban Quy ché quan 1y, st dung
tai san cong ctia Truong THCS va THPT Tran Pai Nghia.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiédu lyc ké tir ngay 21/10/2025, cac quy dinh
trudc day trai v6i quyét dinh nay déu bai bo. Trong trudong hop co phat sinh cac

nhiém vu méi hodc c6 nhimg bat cip trong qua trinh thuc hién, quy ché nay s&
duoc diéu chinh cho phi hop.

Piéu 3. Ban giam hiéu, bd phan ké toan va toan thé cén bo, gido vién,
nhan vién cua truong THCS va THPT Tran Dai Nghia, cac co quan lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay ./.

Noi nhan:

- S6 GD&DT TP.HCM,;
- Nhu diéu 3;

- Luu VT.




SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Doc l4p - Tw do - Hanh phiic
TRUONG THCS VA THPT
TRAN PAI NGHIA
QUY CHE

Quin 1y, sir dung tai sin cong tai Trwong THCS va THPT Tran Pai Nghia

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 139/QD-TPN ngay 21/10/2025 ciia Hiéu truong
truong THCS va THPT Tran Dai Nghia)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va dbi twong 4p dung
1. Pham vi diéu chinh:

a. Quy ché nay quy dinh ché d6 quan Iy, st dung tai san nha nudc (tai san ¢d dinh
hiru hinh va tai san ¢6 dinh v6 hinh) va céng cu dung cu tai truomg THCS va THPT
Tran DPai Nghia, cu thé bao gém:

- Tru sé lam viéc va céc tai san khac gan lién véi dit;

- Trang thiét bi 1am viée, hoc tap.;

- Gié tri quyén st dung dét, phdn mém may vi tinh, ...

b.Nguén hinh thanh tai san nha nudc cta truong THCS va THPT Tran Dai
Nghia:

- Tai san duoc diu tu xay dung, thuc hién mua sam tir ngudn chi _thuong xuyén,
khong thuong xuyen ngan sach cp, ngudn thu sy nghiép, quy phat trién hoat dong sy
nghiép tai don vi;,

- Tai san duge tai trg, cho, tang.

c. Pdi twong 4ap dung: Toan thé cén bd quan ly, gido vién, nhén vién trong
trudng.

Diéu 2. Nguyén tac quan ly sir dung tai sin nha nwéc

1. Mdi tai san nha nuéc trong don vi déu dugce giao cho mdt don vi, bd phan
hodc ca nhan quan ly s dung.

2.Tai san nha nudc trong don vi dugc quan ly thong nhat, ¢6 su phan cong,
phén cép quyen han, trach nhiém gifta cdc bo phén, cd nhan duoc giao truc tiép sur
dung tai san.

3. Tai san nha nudc phai duge dau tu, trang bi, st dung dung muc dich, dung
tiéu chudn, dinh mirc, ché d6 bao dam céng bang, hiéu qua va tiét kiém; dugc bao
dudng, sira chita va bao vé theo ché d6 quy dinh. Pinh ky phai tinh hao mon TSCDH

4. Mi tai san phai c6 ho so riéng, hd so tai san phai bao quan ding quy dinh
5. Viéc xéc dinh gia tri tai san nha nude trong cac quan hé 'mua, ban, thanh ly
dugc thuc hién theo co ché thi truong va phu hgp véi cac quy dinh cta phap luat.
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6. Thuc hién cong khai, minh bach trong viéc quan ly sir dung tai san nha nudc
trong don vi. Moi hanh vi vi pham che d6 quan ly sir dung tai san nha nudc phai bi
xu ly nghiém minh.

Piéu 3. Trach nhiém quan 1y, sir dung tai sin

1. Nguoi dimg dau don vi

2. Ngudi dugc giao nhiém vu quan Iy co s& vét chét cua trudng

3. Ké toén

4. Nhan vién co s vat ehét

5. B0 phén, ca nhan duoc giao tai san quan ly, str dung
Diéu 4. Thim quyén trong quan Iy, sir dung tai sdn nha nwée: Hiéu trudng nha

trueong quyét dinh: )
1. Ban hanh Quy ché quan ly, st dung tai sdn nha nudc tai truong.

2. Lap ké hoach va t6 chirc mua sém céc loai tai san, hang hoa, dich vu; lap ké
hoach va t6 chic bao tri, sira chira tai san nha nudc tir ngudn ngén sach nha nudc,
ngudn thu su nghiép va quy phat trién hoat déng su nghiép tai don vi.

3. T6 chtre thanh 1y tai san da dwoc co quan c6 thdm quyén phé duyét.

4. T chirc thanh ly cac loai cong cu dung cu theo thdm quyén.

Chwong II
QUY PINH CU THE
Muc 1
QUAN LY, SU DUNG TRU SO PON VI

Dicu 5. Ngudn hinh thanh tai sin nha nwéc tai don vi s nghiép cong lap

1. Nha nudc giao tai san bang hién vat, quyén st dung dat.

2. Nha nudc giao ngan sach dé dau tu xdy dung, mua sim tai san.

3. Tai san dugc dau tu xdy dung, mua sim bang tién c6 ngudn gbc tir ngan
sach nha nudec.

Bao g(‘A)m:

1. Tru s& don vi gém d4t, nha lam viéc va céc céng trinh phu tro phuc vu cho
hoat dong cua don vi (nha xe, nha thuong tryc, san vuon, bon hoa céy canh...), hé
théng k¥ thuét ha tang (hé thong cap dién, chiéu sang, hé thong cap nudc sach va
thoat nude sinh hoat, hé thong diéu hoa trung tdm va cac may diéu hoa cuc bo, hé
théng dién thoai, dudng truyén internet).

2. Trang thiét b
a) Trang thiét bi 1am viéc: Ban ghé ngdi lam viéc, tu dyung tai liéu, tu trung
bay, gia dung cong van, gid dung tai liéu; bd ban ghé hop, tiép khach; may vi tinh dé
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ban, may vi tinh xdch tay, may in, may quét, may photocopy, may chiéu, man chiéu,
thiét bi trang am; dién thoai, thiét bi két ndi internet.

b) Céc thiét bi thudc hé thong ky thuat ha ting ctia nha truong: Cép dién, chiéu
sang, trang am, dién thoai, bang thong tin dién ti, mang internet, cap thoat nudc, vé
sinh, bao chay, chira chay, theo ddi an ninh...

¢) Céac trang thiét bi khac: My thu hinh, ti lanh, may dun nuéc udng. ..

3. CAc tai san vat chit vd hinh ma viée st dung phai chi tra béng tién nhu dién,
nudc, dién thoai, internet, phdn mém tin hoc...

Pidu 6. Pdi twong sir dung dién tich 1am viéc tai don vi :

Toan thé can bd quan 1y, gido vién, nhan vién trong don vi

Piéu 7. Tiéu chuin, dinh mirc sit dung dién tich lam viéc

Can cur vao cac quy dinh hién hanh cua Nha nudce va dién tich lam viéc thuc té
cua don vi

Piéu 8. Yéu chu vé sit dung tru sé nha don vi

1. Yéu ciu chung

a) Bén ngoai cong don vi phai gén bién tén va dia chi; ndi quy don vi dugce
niém yét cong khai tai cong chinh cia don vi hodc Phong Bao vé dé can bo, vién
chirc, hoc sinh va khéch dén lién hé cong tac biét va chap hanh.

b) Can vé& so dd thé hién rd cac khdi nha, cac phong lam viée, bd phéan cong
cong, k¥ thudt, phuc vy, vi tri 1am viéc cua cac don vi va dugc dét ¢ vi tri thuén lgi
phuc vu cho cong tac diéu hanh va phuc vu khach dén don vi lién hé cong tac.

c) Cac bo phan cong cong, k¥ thuat va phuc vu co bién tén dé thuan loi cho
viéc quan ly st dung. Cac ti kj thudt c6 hudng dan st dung. Poi véi céac thiet bi
nguy hiém phai c6 bién canh bdo va bién phdp ngdn ngua nhitng nguodi khéng céd
trach nhiém sur dung.

2. Yéu cdu vé phén st dung chung

a) Phan st dung chung trong tru s& don vi la phan duoc ding cho cac don vi
va ca nhén trong don vi cling st dung, bao gbm céc phong hop, hoi don vi, hanh lang,

cau thang b, thang may, cac khu vé sinh chung, nha dé xe, san vuon, bdn hoa cay
canh, céc hé thdng cip dién, cip nude sach, thoat nude, thong tin lién lac.

b) Cac don vi va ca nhan trong don vi cé quyen binh ding trong viéc sit dung
phén st dung chung va c¢6 nghia vu chap hanh cac quy dinh tai quy ché nay vé quan
ly st dung phén st dung chung

¢) Gilr gin cédc khu vé sinh sach s&, kho rdo va thoang khi. Khong do rac sinh
hoat, ba che va cac loai rac khac vao cac chiu rira, bon vé sinh.

d) Nha d¢ xe ctia don vi dugc dung dé xe may, xe dap cho can bg, vién chirc
va hoc sinh. Cam hut thudce va dé xe bi ro ri xdng dau trong khu vuc nha xe. Khong
de xe qua dém.

TRUN
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e) San don vi dugc st dung dé phuc vu céc hoat dong ctia don vi.

h) Khéng tu ¥ trong, dat chau hoa, thay dbi loai cdy, vi tri cay canh trong don
vi hodic mang ciy canh thudc khu vuc st dung chung vao phong lam viéc, Khong
ngat hoa, ddm 1én co va vt rac, tan thuoc 1a vao cac chéu céy.

i) Cam déu nbi hé théng cép dién, cap nuéc, dién thoai, mang internet ra ngoai
khuén vién tru sé co quan cho ngudi ngoai st dung; khong dé ad dac gy can trd vide
van hanh, stra chita c4c ta dién, chita chdy tai céc tAng va trong phong lam viéc.

3. Yéu cau vé phan st dung riéng tai cac don vi, by phan

a) Phén st dung riéng clia cac don vi trong don vi 1a phan dién tich va cac thiét
bi k§ thuat kém theo (phong lam viéc, phong kho, dén chiéu sang, dién thoai cb dinh,
may diéu hoa nhiét dg,...) dugc giao cho timg don vi truc tiép quan ly va sir dung.

b) Cac phong pha1 duogc bo tri hop ly, gon gang, thuén lgi cho cac thanh vién
trong phong 1am viéc va dam bao cac diéu kién vé chiéu sang, didu tiét khong khi,
dudng truyén tin hiéu dién thoai, internet theo ding cic quy dinh ctia nha nuéc va
cua don vi.

¢)Khoéng sir dung cac thiét bi dun, ndu ca nhan trong phong lam viéc; khéng
dem cac chat doc hai, chat de gy chay no, 6 nhiém mdi don vi vao phong lam viéc.
d) Phuong tién thong tin lién lac tai tru s¢ Pon vi chi duge sur dung vao muc

dich cong vu. Khong sir dung dién thoai c¢b dinh ctia Pon vi dé goi dudng dai, lién
tinh va québc té vi muc dich ca nhan.

e) Khong bat may didu hoa nhiét do che do lam mat phong khi nhiét d§ ngoai
trod dudi 26°C, han ché mé cira phong, cira s6 khi dang str dung may diéu hoa.

g) Hét gid lam viéce phai tét cac thiét bi dién va khéa cira. Khi nghi 1am viéc tir
03 ngay trd 1én, phai niém phong phong lam viéc .

4. Hiéu truéng c6 trach nhiém t6 chirc phan cong ngudi theo dbi kiém tra viée
thuc hién cac quy dinh vé quan ly str dung phan str dung riéng tai cac don vi.

Piéu 9. Bio dudng, sira chira tru sé 1am viée

1. Van phong don vi thuc hién viéc stra chita va dinh ky bao dudng try so co
quan theo ché dd, tiéu chuan k¥ thuat quy dinh.

2.Céc t0 chitrc, don vi va ca nhéan c6 trach nhiém théng béo kip thoi cac hu
hong véi Van phong dé stra chita. Khong tu y va goi ngudi ngoai vao bao dudng, sira
chira.

3.Khong lam sai 1&ch thiét ké hién trang trong qué trinh bao dudng, sira chita
tru s& don vi.

Pi¢u 10. Cho thué tai san la tru sé lam viée (cin tin, bdi gii xe hoc

sinh,...):

1. Viéc lua chon don vi thué: Viéc cho thué tai san cong tai don vi su nghiép
cong 1ap dugc thuc hién theo céc hinh thirc sau:

a) Du gid 4p dung dbi véi gbi cho thué tai san 12 co sé hoat dong su nghiép.
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b) Cho thué truec tiép ap dung trong céc truong hop sau:

- Tai san 1a phuong tién van tai, may méc, thiét bi;

- Cho thué timg hang muc thudc co s& hoat dong su nghi€p (hdi truong, phong
hop, phong hoi thao, phong thi nghiém, phong diéu tri...) trong thoi gian dudi 15
ngay hodc tlr 15 ngay trd lén nhung khong lién tuc.

2. Gia cho thué tai san dugc xac dinh nhu sau:

a) Gié trang d4u gia trong trudong hop cho thué theo hinh thirc dau gia;

b) Gia cho thué dugc niém yét, thong bao cdng khai trong trudng hop cho thué
truc tiép.

Gia khoi diém dé dau gia, gia cho thué dugc niém yét, thong bao cong khai do

nguoi dimg ddu don vi su nghiép cong 1ap phé duyét phu hop vdi gid cho thué
phd bién tai thi trudng dia phuong cua tai san cung loai hodc c6 cung tiéu chuan k¥

thuat, chat lugng, xudt xi.
3. Viéc thué tai san phai dugc thyuc hién theo hop ddng, gébm cac nodi dung chi
yeu:
- Tén, dia chi ctia bén cho thué va bén thué;
- Muc dich thué;
- Thoti han thué;
- Don gia thug;
- Phuong thirc, thoi han thanh toan;
- Quyén, nghia vu va cam két ctia bén thué va bén cho thué;

- Hiéu luc hop df‘)ng.

Muc 2
QUAN LY, SU DUNG TAI SAN NHA NUOC

Piéu 11. Tiéu chuin, dinh mirc tai san

1. Cén cu vao céc quy dinh cua nha nudc, tinh hinh thuc té tai don vi, kha ning
cua ngan sach nha nudc,

2. Tiéu chuin nay dugc cong khai dén toan thé can b, vién chic trong don vi
biét va thuc hién.

Piéu 12. Trang bi, mua sim tai sin

1. Viéc trang bi mua sim tai san phai dung dbi tuong, phuc vu hiéu qua cho
cong viéc, dap Urng yéu cau doi mai theo quy dinh do co quan cé tham quyén ban
hanh.
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2. Vin phong cin cit yéu cau trang bi, mua sam cia cac don vi, tiéu chuéan dinh
muc tai san va phuong tién 1am viéc, du toan ngén sach dugc giao, thuc hién trang bi
hodic mua sam trang thiét bj lam viéc cho can b, vién chirc trong don vi.

Piéu 13. Ngudn kinh phi mua sim tai san:

1. Ngudn chi thudng xuyén ngén sach nha nudc cép.

2. Ngudn thu su nghiép tai don vi, qu§ phat trién hoat dong su nghiép tai don
V1.

Pidu 14. Thi tuc, hd so' mua sim tai san:

1. Lap du toan mua sdm tai san:

Can ctr tiéu chuan dinh muec, che do quan ly, sir dung tai san do co quan nha
nudc co tham quyen quy dinh, nhu cau va hién trang sir dung tai san, trudng dé xuét
nhu cau mua sdm tai san, trang thiét bi trinh S& Gido duc va Dao tao phé duyét.

2. T6 chirc lya chon nha thau mua sam tai san:

Sau lghi duoc So Giéo duc va Pao tao phé duyét I‘Ihl’l ce‘”lu‘mua sim tai san,
truong tien hanh mua siam theo quy dinh cua Luat Dau thau, Nghi dinh so
63/2014/ND-CP ngay 26/6/2014 va cac van ban hudng dan.

Can cir gié tri cia timg goi thau, ap dung cac hinh thirc sau dé lwa chon nha thau
(can ctr Nghi dinh 214/2025/ND-CP ngay 04 thang 8 ndm 2025 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Luét dau thau vé lya chon nha thau)

a. Céac trudong hop chi dinh thau:

- Céc g6i thu ¢b yéu cu cp bach, khan cip;

- G6i thau can déy nhanh tién d6, bao dam chét lugng, hi€u qua;

- Goi thf‘?lu thudc linh vuc chién lugc, 92'10 Eh-I é.’n, nhiém vu nghién ctru khoa hoc,

cong nghé, doi mai sang tao ddc biét, chuyén doi so;

- G6i thiu thude dir toan mua sam khong hinh thanh dy 4n c6 gia géi thau
khong qua 500 triéu dong, g6i thau dich vy tur vén thude dy an ¢6 gia goi thau khong
qua 800 triéu dong, g6i thau dich vu phi tu vén, hang hoa, xay lap, hon hop thudc du
4n c6 gia goi thdu khong qué 02 ty dong;

- G6i thau co yéu clu, didu kién dic thu vé chuyén mon, nghiép vu, k¥ thuat,
cong nghé, thi truong cung Ung;

- G6i thau ¢6 yéu cau vé bao vé bi mat nha nudc theo quy dinh cua phép luat
bao vé bi mat nha nudc;

- Goi thiu thudc dy an quan trong qudc gia duge ap dung chi dinh thiu theo

nghi quyét ctia Qudc hdi khi quyét dinh chu truong dau tu du an; g6i thau thude
truong hop chi dinh thau theo quy dinh cta phép ludt quan 1y nganh, linh vuc;

b. Chao hang canh tranh: dugc ap dung d6i v6i gbi thau quy dinh tai khoan 1
Pidu 24 cua Luat D4u thau va c6 gia goi thau khéng qué 10 ty dong.



Quy trinh lya chon nha thiu; thuong thao, hoan thién, ky két hop dong mua sim
tai san dugc thuc hién theo quy dinh cta Lu~$1t Déu thau, Nghi dinh s6 214/2025/ND-
CP ngay 04/8/2025 va cac van ban huong dan.

3. Ky hop dong mua sim tai san:

a. Hop déng ky két giita cac bén phai phtt hop voi quyét dinh phé duyét két
qua lua chon nha thau va céc tai liéu lién quan khéc.

b. Hop déng phai quy dinh cu thé vé cac ndi dung:
- Chung loai, xuét x1, tiéu chuén k¥ thuat, $6 lugng tai san;
- Gia ban tai san;
- Phuong thure va thoi han thanh toan;
- Thoi gian, dia diém giao nhan tai san;
- Thoi gian bao hanh tai san, dao tao, hudng dan sir dung tai san (néu c6), thanh 1y
hop dong va di€u khoan khac (néu co).
4. Thanh to4n mua sam tai san:

Viéc thanh todn tién mua sim tai san duoc thuc hién theo quy dinh cta phap
ludt, theo thda thuin khung va hop dong mua sdm tai san da ky voi nha thau duge
lua chon.

5. Ban giao, tiép nhén tai san:

a. Viéc ban giao, t‘iép nhan tai san dugc 14p thanh Bién ban kém theo cac hd
so, tai liéu c6 lién quan, gom:
- Hop ddng mua sdm tai san (ban chinh).
- Hoéa don (ban chinh)
- Céc tai lidu khéc c6 lién quan (néu c6)
b. B phan truc tiép sir dung tai san ¢6 trach nhiém tiép nhén, B6 phan ké toan

co trach nhiém theo ddi trén s6 ké toan, quan ly su dung tai san dugc trang bi theo
quy dinh ctia phép luat vé ké toan, phép luat vé quan 1y, sir dung tai san nha nudc.

6. Quyét toan, thanh 1y hop déng mua sim tai san:

a. Bo phan ké toan c6 trach nhiém thanh ly hop dong mua sim tai san v6i nha
thau duogc lra chon va quyét toan kinh phi mua sam tai san.

b. Viéc quyét toan, thanh 1y hop dbng mua sim tai san dugc thuc hién theo quy
dinh ctia phap luat va hop déng mua sim tai san d3 ky véi nha thiu dugc lua chon.

7. Bdo hanh, bao tri tai san:
~a. Nha thau duoc lua chon cung cép tai san co trach nhiém bao hanh, bao tri
doi vai tai san da cung cap.
b. Noi dung cong viéc bao hanh, thoi han bao hanh, chi phi lién quan va tréch
nhiém ciia cdc bén phai dugc thé hién trong hop dong mua sim tai san.
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Piéu 15. Tiép nhén tai san dwoc dieu chuyén vé don vi, dwgc cac to chire
va ca nhan tai trg, cho tang:

1. Van phong 1a don vi dau mbi tlep nhén cac tai san dugc diéu chuyén, dugc
c4c t6 chirc va ca nhan tai trg, cho tang vé don vi.

2. Viéc ban giao tai san trong qua trinh tiép nhan phai dugc thé hién bang bién
ban.
3.Khong tiép nhan c4c tai san da co thoi gian st dung qué 2/3 thoi gian khéu

hao theo quy dinh; cac thiét bi hu hong hodc khong phtt hop, khong twong thich Vol
céc trang thiét bi san c6 tai don vi; cac thiét bi don vi khéng c6 nhu cau.

4. C4c tai san duogc t1ep nhéan phai dugce vao s6 theo dbi sir dung tai don vi sir
dung.

'A hd r e o A . '} x k - y .?\
Piéu 16. Quén 1y, sir dung tai san dwgc dieu chuyén vé don vi, dwge cac to
chirc va ca nhan tai trg, cho tang:
1. Tai san phai dugc sir dung ding tiéu chuan, dinh muc va ding muc dich.

2. Khong tu y dbi, trao ddi, cho, ting, biéu tai san 1am viéc cua Bon vi; diéu
chuyen tai san lam viéc gitra cac don vi, ca nhan khi chua duoc phép ctia cap c6 tham

quyén.

3. Quan ly, sir dung tai san 1am viéc tai don vi

a) Tai san lam viéc tai cac don vi bao gom trang thiét bi lam viéc duge giao
cho timg thanh vién cta don vi st dung (ban lam viéc, may tinh...) va trang thiét bi
lam viéc st dung chung trong don vi (mdy photocopy, méy dién thoai dung chung,
may fax...).

4. Céc can bo, vién chuc va nguoi lao dong c6 trach nhiém: Bao quan, gilr gin

va st dung tai san lau bén, tiét kiém, hiéu qua; thong bdo kip thoi vé tinh trang hu
hoéng cua tai san duge giao va dé nghi Ban co s& vt chét sira chita;

5.Ban co so VAt chét c6 trach nhiém huéng dan, theo doi va dén ddc cac don
vi, t& chtrc va ca nhan trong don vi thuc hién cac quy dinh vé quan 1y, st dung tai san
ctia Quy ché nay.

Pidu 17. Theo ddi va kiém ké tai san
1.S6 sach quan ly tai san obm:
a) S tai san cta don vi do Van phong (ké toan) lap va luu giit theo quy dinh
cua nha nudc.
b) S& theo ddi sir dung tai san ctia don vi do B phan thiét bi - co s& vt chét
lap va luu gitt.
©) S6 tai san cua don vi do don vi dugc giao sir dung trang thiét bi 1ap va luu
gifr gom cac ndi dung sau:

- Téng hop danh muc trang thiét bi lam viéc cia don vi, sé lugng, quy cach va
ngay trang bi;



- Ngudn gbc thiét bj (mua sim, qua ting, tai tro...);

- Ho tén va chit ky cta nguoi duoc giao sir dung trang thiét bj va ngudi duoc
giao theo ddi viéc str dung thiét bi cua don vi;

- Xac nhén cua Thua trudng don vi va Van phong;

- Cac bién ban ban giao lién quan dén viéc trang bi, mua sim, tiép nhéan, thu
hoi, diéu chuyén va thanh ly trang thiét bi ctia don vi.

2.Kiém ké tai san:

a) Viéc kiém ké tai san duoc thuc hién theo quy dinh cua nha nudc hoac dot
xuat theo yéu cau. Thanh phan kiém ké gom dai dién Van phong (Bo phan tai chinh,
bo phén thiét bi co s& vat chat) va dai dién cuia don vi cd tai san, trang thiét bi kiém
ké.

b) Vin phong thong bdo ké hoach kiém ké tai san dén cac don vi it nhat 10
ngay trudc khi tién hanh kiém ké.

¢) Céc don vi c6 trach nhiém cir dai dién tham gia kiém ké tai san va tao diéu
kién cho viéc kiém ké dugc thuc hién ding ké hoach.

Piéu 18. Bao dudng, sira chira tai san

1. Céc td chtic, don vi va ca nhan khi phat hién tai san hu hong cg trach
nhiém bdo Van phong sua chita va khong tu stra chira, thay the linh kién, phg)
hodc thué muon ngudi ngoai stra chira, thay thé linh kién, phu tling ctia cac traf%
bi duoc giao.

2. Van phong thuc l}ién viéc sua chira va dinh ky bao dudng tai sa
thiét bi trong don vi theo ché d9, tiéu chuan k¥ thuét quy dinh.

3. Trinh ty, thd tuc phai thuc hién, thAm quyén va trach nhiém cuia cac bén
lién quan trong viéc stra chita trang thiét bi.

Picu 19. Thu hdi tai sin lam viéc trong don vi

Pon vi thu hdi tai san 1am viée:

a) Str dung khdng diing muc dich, khong dung déi tuong.
b) D& khong diing noi quy dinh.

Piéu 20. Piéu chuyén tai san 1am viéc

1. Don vi hop didu chuyén tai san lam viéc:

a) Piéu chuyén gifta cic bd phan trong don vi tlr noi thira sang noi thiéu theo
tiéu chuan dinh murc.

b) D& mang lai hiéu qua sir dung cao hon.
c) Piéu chuyén cho cac don vi ngoai don vi khi don vi khong ¢6 nhu cdu st
dung. .
2.Trinh tu, thd tuc va thAm quyén (_ii@“:u chuyén tai san duogc thuc hién theo cac
budc sau:



a) Lap yéu cau dieu chuyén:

b)Trong thoi han 10 ngay, ké tir khi ¢ quyet dinh diéu chuyén, Vin phong chu
tri ph01 hop v6i don vi 6 tai san dicu chuyén va don vi dugc nhan tai san t6 chirc ban
giao tiép nhan trang thiét bi, lap bién ban ghi nhan viéc ban giao tiép nhan va thuc
hién viéc tang gidm tai san trong cac s6 tai san theo quy dinh.

¢) Chi phi lién quan truc tiép dén viéc diéu chuyén trang thiét bi cho don vi
ngoai, don vi tiép nhén chi tra .
Pitu 21. Thanh Iy tai san va xi¥ Iy tai sin mat hodc hw hao tai sin
1.Don vi hop thanh 1y tai san, trang thiét bi:
a) DA str dung vuot qua thoi han khau hao ma khéng thé tiép tuc sir dung.

b) Bi hu héng khong thé st dung hodc bi hu héng ma stra chita khong khic
phuc duoc.

c) Tru s& lam viéc hodc tai san khac gan lién voi dat phai pha d& theo quyet
dinh ctia co quan nha nudc c6 thim quyén dé gidi phong mat bang thuc hién dy an
dau tu, giai phéng mit bing theo quy hoach va céc trudng hop khac theo quy dinh
ctia phap luét.

2. Phuong thirc thanh ly tai san:

a) Tai san, trang thiét bi tai don vi dugc thanh 1y theo c4c phwong thirc sau:

- Ban tai san nha nudc;

- Pha d& tai san nha nudc;

- Hiy bé tai san nha nuée (Truong hop tai san khong c6 gid tri dé thu hoi
hodc tai san phai tiéu huy theo quy dinh cta co quan tham quyén).

b)Viéc thanh 1y tai san nha nudc theo phuong thirc ban duoc thu hién déu gia
theo quy dinh cta phéap luét trir cdc truong hop sau ddy duoc ban chi dinh:

- Tai san nha nude da hét gia tri con lai theo sb ké toan

Riéng tai san la nha va tai san khac gén lién v6i dat, phuong tién van tai, tai
san khéc c6 nguyén gia theo s6 ké toan tai thoi diém thanh ly tir 500 tridu dong (ndm

tram tridu dong) trd 1én/01 don vi tai san phai dénh gia lai, néu gid tri con lai theo

danh gié lai duéi 50 triéu déng (nim muoi trigu d6ng)/01 don vi tai san thi dugc ban
chi dinh.

- Trudng hop dé hét thoi han dang ky tham gla dau gid tai san ma chi c6 mot
td chire, c4 nhan ding ky mua tai san nha nuéc va tra gid it nhit bing gia khoi diém.

3. Trinh tu, thd tuc va thdm quyen thanh ly tai san dugc thuc hién theo cdc
budc sau:

a) Cac don vi c6 cac tai san hop quy dinh l4p danh muyc tai san d& nghi thanh
ly guri Van phong.

b) Vén phong (B phén tai chinh, bo phén thiét bj - co sé vat chat) xem xét doi
chiéu dua vao Danh muc tai san dé nghj thanh 1y ciia don vi (dugc 1ap sau khi kiém
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ké va tinh gia tri hao mon tai san cudi nim theo quy dinh cta nha nudc), tién hanh
hop thong nhat céc tai san dé nghi thanh ly sau d6 bao cdo xin y kién cia don vi chu
quan.

¢) Sau khi ¢6 quyét dinh thanh 1y ctia don vi cha quan, trudng t6 chirc thanh ly
tai san nha nudc theo quy dinh.

d)Sau khi hoan thanh viéc thanh ly tai san, tredng co tai san thanh ly hach toan
giam tai san theo quy dinh phép luat ve ke toan.

4.Té chire thanh 1y tai san nha nudc theo phwong thirc ban:

4.1 Ban d4u gia tai san nha nudc:

a) X4c dinh gia khoi diém:

- D61 v6i tai san 1a tru so lam viéc, tai san khac gén lién véi dat bao gém ca
quyén st dung dat, truong thué to chic ¢6 du didu kién thdm dinh gi4 theo quy dinh

ctia phap luét dé xéc dinh gia khdi diém gui co quan chil quan va dé nghi co quan chi
quan xem xét quyét dinh gia khoi diém.

Gié khoi diém ctia tai san trén dat phai bao dam phu hop véi gia trj thuc té con
lai theo két qua danh gia lai; gia khoi diém ctia quyén str dung dat duoc x4c dinh sat
vai gia chuyén nhuong thuc té trén thi trudng tai thoi diém chuyén nhuong theo muc
dich str dung méi ciia khu dat.

- P6i vdi tai san nha nude khong thude quy dinh néu trén, Hiéu trudng nha
truong co6 tai san ban thanh lap Hoi dong dé xac dinh gia khaoi diém hoac thué to chure
c6 du dieu kién tham dinh gia lam can cur quyeét dinh gia khoi diem.

Gi4 khoi diém cia tai san ddu gia phai bao dam phu hop vdi gia thi truong cua
tai san cung loai hodc tai san ¢6 cung tiéu chuin k¥ thuat,chét lugng, xuit x.

b)Don vi c6 tai san ban c6 trach nhiém thué€ don vi su nghi€p hoac doanh
nghiép (goi chung 1a t6 chirc) cé chirc ning ban ddu gid tai san theo quy dinh cia
phép ludt d& ban du gia tai san, néu cé nhiéu t6 chirc cé chirc nang ban du gia tai
san thi phai thuc hién d4u thau: truong hop déc biét do tai san co gia tri 16n, phurc tap
hodc khéng thué duoc t6 chitc ¢6 chirc ning ban déu gi tai san thi truong thanh lap
Hoi dong dé ban dAu gia tai san

c¢) Trinh ty, tha tuc ban dau gia tai san nha nudc dugce thuc hién theo quy dinh
ctia phap luét vé& ban déu gia tai san.

4.2 Ban chi dinh tai san nha nudc:

a) Ban tai san cong theo hinh thirc chi dinh dugc ap dung d6i véi tai san cong
c6 nguyén gia theo s6 ké toan dudi 250 tridu dong/01 don vi tai san va gia tri danh
gia lai dudi 10 triéu dong/01 don vi tai san. Truong hop can thiét, co quan dugc giao
nhiém vu t6 chirc ban tai san quy dinh tai khoan 3 Piéu 23 Nghi dinh 186/2025/ND-
CP xem xét, quyét dinh &p dung hinh thirc niém yét gia.

b)Hinh thtrc chi dinh khong dugc ap dung trong truong hop ban xe 6 to, trir
truong hop ban vt tu, vat liéu thu hoi duge tir viée thanh 1y xe 6 t6.
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¢) Viée xéc dinh gid ban chi dinh thyc hién theo quy dinh tai diém b va diém ¢
khoan 2 Piéu 24 Nghi dinh 186/2025/ND-CP
d)Can ¢ vao quyét dinh thanh ly tai san nha nuéc cua co quan ¢6 tham quyén
va gid ban dad dugc xac dinh theo quy dinh, don vi co tai san ban thuc hién ban cho
nguoi mua tai san theo quy dinh cta phap luat vé dan su.
5.T chiic thanh 1y tai san nha nudc theo phuong thirc phéa dd, huy bo:
a) Truong c6 tai san thanh ly tu thyuc hién hodc thué td chirc, ca nhan khac thuc
hién viéc pha d&, hiy bo tai san theo quy dinh cta phap luat.
b) Truong hop pha do try so lam vie, tai san khac gin lién voi dét c6 nguyen
gid theo sb ké toan tir 01 ty dong tré 18n/01 don vi tai san trd 18n thi phai ddu thau

hodc d4u gia thanh 1y. Viéc déu thau hoic d4u gia thanh ly tai san thuc hién theo quy
dinh cta phap luat

¢)Tai san thu hdi tir viée pha d& duge xir Iy ban theo quy dinh tai khoan 2,
khoan 4 dieu nay.

6. Quan 1y, st dung tién thu dugc tir thanh 1y tai san nha nudc:

a) $6 tién thu duogc tir thanh 1y tai san nha nudc, sau khi trir di céc chi phi thanh
ly theo quy dinh dugc sir dung bo sung Qu¥ phat trién hoat dong su nghiép.

b)Chi phi hop 1y lién quan dén viéc thanh ly tai san nha nuéc gbm:

- Chi phi kiém k& tai san;

- Chi phi pha d&, huy bo tai san;

- Chi phi dinh gia va thAm dinh gi4 tai san;

- Chi phi t6 chirc ban dau gia;

- Cac chi phi khac ¢6 lién quan

7. Xt 1y tai san mét hodc hu hao tai san:

a) Sau khi xac dinh tai san bi mat hodic hu hao, phai xac dinh nguyén nhén va
c6 bién ban lam viéc néu rd trinh ty, 1y do, va hudng giai quyet.

b) Béo cdo cip trén su viéc kip thoi.

¢)Phan éanh tai san bi mét hodc hu hao va két qua xur ly vao sb ké toan trudc
khi 18p bao cdo tai chinh.

Diéu 22. Tinh hao mon va khiu hao tai san

1. Tinh hao mon tai san
= Tai san ciia Nha nude chi dung vao viéc thuc hién nhiém vu giao theo chirc

nang thi chi tinh hao mon, ké ca khi st dung co s& vat chéit vao viéc hoc ngay 2 budi
va cho hoat dong ban tra

= Cach tinh hao mon nhu sau:

Gi4 tri hao mon = Nguyén gia TSCD * Ty 1¢ hao mon dugc quy dinh tai Thong
tu 23/2023/TT-BTC

» Hao mon tinh m3i nam 1 14n vao thang 12, ké ca TSCP ting trong nim
12



2. Trich khéu hao tai san:
» Tai san ctia Nha nudc giao vira st dung cho hoat dong, vira thuc hién kinh
doanh- dich vu nhu cén tin, béi xe,...thi vira tinh hao mon, vira trich khau hao.
= Céch tinh khu hao:

Khiu hao TSCP = Nguyén gia TSCP * Ty 1é¢ hao mon duoc quy dinh tai TT 23/2023/TT-
BTC* Mitc d¢ sir dung

MUC 3
QUAN LY, SUDUNG CONG CU DUNG CU
Piéu 23. Tiéu chuin, dinh mirc cong cu dung cu

1. Can ctr vao cac quy dinh cua nha nudec, tinh hinh thuce té tai don vi, kha nang
ctla ngan sach nha nudec,

2. Tiéu chuan nay dugc cong khai dén toan thé can bg, vién chirc trong don vi
biét va thuc hién.

A . - A
Diéu 24. Trang bi, mua sam cong cu dung cu

1. Viéc trang bi cong cu dung cu phai dung d6i twong, phuc vu hiéu qua cho
cong viée, dép tmg yéu ciu déi mdi.

2.Vin phong cdn ¢l yéu cdu trang bi, mua sidm cbéng cu dung cu, du toan ngan
sach dugc giao, thuc hién trang bi hodc mua sam cong cu dung cu lam viéc cho can
bd, vién chuc trong don vi.

Piéu 25. Ngudn kinh phi mua sim céng cu dung cu:
1. Ngudn chi thudng xuyén ngéan sach nha nudc cap.
2. Nguén thu sy nghiép tai don vi.

Piéu 26. Thii tuc, ho so' mua sim cdng cu dung cu:

Can ctr tiéu chudn, dinh muc, ché d6 quan 1y, sir dung cong cu dung cy, nhu
cau va hién trang str dung cong cu dung cy, bd phén Van phong tong hop céc dé xuat
ca cac to chuyén mén dé xuét nhu cdu mua sdm cong cu dung cu trinh Hiéu trudng
phé duyét

Piéu 27. Theo doi va kiém ké cdng cu dung cu
1.86 sach quén 1y cong cu dung cu gdm:

a) SO cong cu dung cu cta don vi do Vén phong (ké toan) lap va luu gitt theo
quy dinh cia nha nudec.

b) S6 theo di sir dung cong cu dung cu ctia don vi do Bd phén thiét bi - co s&
vat chat lap va luu gitr.

C) S6 cong cu dung cu cua don vi do don vi dugc giao st dung trang thiét bi
1ap va luu gilr gdm céc ndi dung sau:

2. Téng hop danh muc cong cu dung cu lam vigc cua don vi, sé luong, quy
cach va ngay trang bi;
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3. Ho tén va chit ky cia nguoi duge giao st dung cong cu dung cu va nguoi
dugc giao theo doi viéc sir dung thiét bi ctia don vi,

4. Xéc nhan cta Thu truéng don vi va Van phong;

5. Céc bién ban ban giao lién quan dén viéc trang bi, mua sim, tiép nhan, thu
hoi, diéu chuyén va thanh 1y céng cu dung cu cia don vi.

6. Kiém ké cong cu dung cu:

a. Viéc kiém ké tai san duoc thuc hién theo quy dinh cta nha nudc hodc dot
xuat theo yéu cau. Thanh phan kiém ké gom dai dién Vén phong (B phan tai chinh,
b0 phén thiét bi co s& vt chat) va dai dién cua don vi c6 tai sén, trang thiét bi kiém
ke.

b. Van phong thong bao ké hoach kiém ké tai san dén cac don vi it nhét 10
ngay trudc khi tién hanh kiém ké.

c. Céc don vi c6 trach nhiém cir dai dién tham gia kiém ké tai san va tao diéu
kién cho viéc kiém ké dugc thuc hién dung ké hoach.

Picu 28. Bio dudng, sira chira tai san

Céc t6 chire, don vi va cé nhan khi phat hién cong cu dung cu hu hdng c¢6 trach

nhiém bao Van phong stra chita va khong ty sira chita, thay thé linh kién, phu ting
hodc thué mugn nguoi ngoai sira chita, thay thé linh kién, phy ting cua cac trang
thiét bj duoc giao.

Vén phong thye hién viéc stra chira va dinh ky bao dudng cong cy, dung cu
trong don vi theo ché d¢, tiéu chuén k¥ thuét quy dinh.

Trinh ty, thu tuc phai thuc hién, tham quyen va trach nhiém cua cac bén lién
quan trong viéc stra chira cong cu dung cu.

Piéu 29. Piéu chuyén cong cu dung cu
1. Pon vi diéu chuyén cong cu dung cy:
a) Piéu ohuyen gitta cdc bd phan trong don vi tir noi thira sang noi thiéu theo
tiéu chudn dinh mte.
b) Bé mang lai hiéu qua str dung cao hon.
¢) Piéu chuyén cho céc don vi ngoai don vi khi don vi khéng c6 nhu clu sit
dung.
2.Trinh tu, thi tuc va thdm quyén didu chuyén cong cu dung cu: dugce thuc hién
theo cac budc sau:
a) Lap yéu céau diéu chuyén
b)Trong thoi han 10 ngay, ké tir khi ¢ quyét dinh diéu chuyén, Vin phong chu
tri phdi hop véi don vi ¢6 cong cu dung cu diéu chuyén va don vi duge nhan cf)ng cu
dung cu t6 chirc ban giao tiép nhan cong cu dung cu, lap bién ban ghi nhan viéc ban

giao tiép nhén va thyuc hién viéc ting glam cbéng cu dung cu trong cdc sd cong cu
dung cu theo quy dinh.
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c) Chi phi lién quan truc tiép dén viéc didu chuyén coéng cu dung cu cho don vi
ngoai, don vi ti€p nhén chi tra
Piéu 30. Thanh 1y cong cu dung cu va xir Iy cong cu dung cu mét hoiic hw
hao
1. Bon vi thanh 1y cong cu dung cu:

Bi hu hong khong thé sir dung hodc bi hur hong ma sira chita khéng khic phuc
duoc.

2. Phuong thuc thanh ly cong cu dung cu:

d)Tai san, trang thiét bi tai don vi dugc thanh ly theo cdc phuong thic sau:

- Ban cong cu dung cu;

- Huy bo cong cu dung cu

e) Viéc thanh ;y tai san cong cu dung cu dugc thuc hién theo phuong thirc ban
ban chi dinh: theo tiet 4.2 khoan 4 diéu 21 cia Quy che nay.

3. Trinh tu, thu tuc va thdm quyén thanh 1y cong cu dung cu dugc thyc hién
theo cac budc sau:

_a)Cac don vi ¢6 cac cong cu dung cu hgp quy dinh 1ap danh muc céng cu dung

cu deé nghi thanh ly giri Van phong.

b) Vin phong (B¢ phén tai chinh, bd phén thiét bi - co s& vat chét) xem xét dbi
chiéu dua vao Danh muc cong cu dung cu d8& nghi thanh ly cia don vi (duoc lap sau
khi kiém k&), tién hanh hop thong nht cac cong cu dung cu dé nghi.

f) Hi€u truong ra quyét dinh thanh ly trang thiét bi. Noi dung ctia quyét dinh
thanh 1y trang thiét bi gdom:

- Danh muc trang thiét bi thanh ly;
- Phuong thirc thanh ly trang thiét bi (ban hoic tiéu huy);
- Quan ly sir dung tién thu duoc tir thanh 1y trang thiét bi: ndp kho bac hoic
quy phat trién su nghiép;
- Tréch nhiém t6 chic thuc hién.
g) Trong thoi han 02 ngay ké tir ngdy ¢ quyét dinh thanh ly trang thiét bi Van

phong ra quyet dinh thanh 18p Hoi dong/ Ban thanh Iy trang thiét bi dé t6 chirc thanh
Iy trang thiét bi gdm céc thanh phin sau:

Hiéu truong;

Pai dién Vin phong (Phong Tai chinh va B6 phan co s& vét chat)

Trudng ban thanh tra nhan dan

Chu tich cong doan co s&

Dai dién don vi ¢6 cong cu dung cu thanh ly;
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h)Hbi ddng thanh 1y trang thiét bi t6 chic thuc hién thanh 1y trang thiét b theo
quy dinh cua nha nudc.

4. Quan 1y, st dung tién thu dugc tir thanh 1y céng cu dung cu:

a) S6 tién thu duoc tir thanh 1y cong cu dung cy, sau khi trir di cac chi phi thanh
Iy theo quy dinh duge sir dung bo sung Qu¥ phét trién hoat dong su nghiép.

b)Chi phi hop ly lién quan dén viéc thanh 1y cong cu dung cu gdm:
- Chi phi kiém ké c6ng cu dung cu;

- Chi phi pha d&, hiy bé cong cu dung cy;

- Chi phi dinh gi4 va thim dinh gi4 cong cu dung cu;

- Chi phi t6 chirc ban déu gié;

- Céc chi phi khac c¢6 lién quan;

5. Xt Iy cong cu dung cu mét hodc hu hao:

a) Sau khi xac dinh céng cu dung cu bi mét hodc hu hao, phai xac dinh
nguyén nhan va c6 bién ban lam viéc néu rd trinh tu, 1y do, va huéng giai
quyet.

b) Béo cdo cip trén su viéc kip thoi.

¢) Phan 4nh céng cu dung cu bi mat hodic hu hao va két qua xir Iy vao s6 ké
todn trudce khi 1ap bao cao tai chinh.

Chuong II1
XU LY VI PHAM VE QUAN LY, SU DUNG TAI SAN NHA NUGC
VA XU LY TRACH NHIEM VAT CHAT
Piéu 31. Xir Iy vi pham vé quan ly, sir dung tai sdn nha nwéc
1. Hinh thirc xtr Iy vi pham vé quan ly, stt dung tai nha nuéc
a) Nhic nhé;
b) Thong bao trong toan don vi,
¢) Pé nghi ha béc khi xét danh hiéu thi dua;
d) Pé nghi xtr ly ky luat.

2. Hinh thttc nhéc nhé duge ap dung dbi véi cc bd phén, ca nhan cd hanh vi vi
pham lan dau c4c quy dinh vé quan ly, st dung tai san nha nudec.

3.DPon vi hop cac bd phan, c4 nhan d& dwoc nhéc nhé nhung van tiép tuc c6
hanh vi vi pham quy dinh vé quan ly, sir dung tai san nha nudc thi bi xir ly bang hinh
thirc thong bao cong khai trong toan don vi.

4. Céc td chirc, don vi dé trong don vi minh tai dién cuing mét hanh vi vi pham
tir 05 14n tro 1én trong mt ndm hodc tuy theo murc d§ vi pham, thi dé nghi ha mdt cap
khi xét danh hi¢u thi dua trong ndm.
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5.C4c c4 nhan vi pham céc quy dinh ctia Quy ché nay tir 05 lan tr& Ién trong
mot ndm hodc tuy theo mirc do vi pham, thi dé nghi x{r ly ky luat.

6. Ngudi vi pham cac quy dinh ctia Quy ché nay dé xay ra thi€t hai tai san nha
nudc, ngoai viéc bi xtit 1y theo céc hinh thirc tai Khoan 1 Biéu 19 con phai bi xur ly
trach nhiém vat chat theo quy dinh hién hanh.

Piéu 32. Xir Iy trach nhiém vat chit dbi voi can b, vién chire va nguoi lao
dong

1. Hinh thtre xr Iy trach nhiém vat chit

a) Bbi thuong.

b) B&i thudng va dén bu chi phi khic phuc hau qua do vi pham gay ra.

2.Cén bd, cong chirc, ngudi lao dong gdy ra thiét hai tai san nha nudc, du cd y
hay khong ¢b ¥, c6 trach nhiém bdi thuong thiét hai theo quyét dinh cta ngudi cé
tham quyén.

3.Cén bd, cong chirc, ngudi lao ddéng vi pham céc quy dinh ctia Quy ché nay
dé xay ra thiét hai tai sdn nha nudc hodc gdy thiét hai cong sirc lao dong clia nguoi
khac, ngoai viéc phai boi thudng gia tri tai san bi thiét hai con phai dén bu chi phi
khéc phuc hau qua do viéc vi pham gay ra.

4. Mtic bdi thuong va dén bu chi phi khéc phuc hau qua dugc xay dung trén co
s& gia tri thiét hai cia tai san va chi phi dé khac phuc hau qua do hanh vi vi pham gay
ra.

5.Van phong (Phong Tai chinh, Phong Quan tri) xac dinh gia tri thiét hai cua
tai san lam co s& ap dung trong viéc xur ly trach nhiém vat chat doi véi can bg, cong
chirc va nguoi lao dong gay ra thiét hai tai san nha nudec tai co quan Bd.

Piéu 33. Thim quyén quyét dinh xir Iy vi pham vé quan Iy, sir dung tai sin
cong va xir ly trach nhiém vat chat

Hiéu truong quyét dinh hinh thic xir 1y vi pham quy dinh vé quan ly, st

dung tai san cong va hinh thirc xir ly trach nhiém vét chét dbi voi déi tuong bi xir ly
12 td chire, don vi hodc cac cén bd, vién chi.

Diéu 34. Hoi ddng xit Iy trach nhiém vat chit

1.Hoi dbng xtr ly trach nhiém vét chit duoc thanh 1ap khi co yéu cau xur ly
trach nhiém vat chét d6i véi can bg, vién chirc, nguoi lao dong, bao gdm:

_ a) Hiéu truéng (hodc cAp pho) don vi cia ngudi bi xt 1y lam Cha tich Hoi

dong;

b) Pai dién Vin phong (Phong Tai chinh 01 ngudi, nhan vién thiét bi 01
nguoi) lam Uy vién;

¢) Pai dién Ban chip hanh Cong doan lam ty vién;

d) Truong hopean thiét Chu tich Hoi dong c6 thé moi chuyén gia hodc thué tu
van giam dinh mrc d6 thiét hai tai san.
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2.Hoi ddng xt 1y trach nhiém vat chat c6 nhiém vu xem xét, danh gia tinh chat
clia hanh vi gdy ra thiét hai, mirc d6 thi¢t hai; xac dinh trach nhiém cua nguoi gy ra
thiat hai va cén b, vién chitc c6 lién quan; kién nghi v6i nguoi c6 thim quyen vé
murc va phuong thirc bdi thuong thiét hai.

3.Ho1 déng xu ly trach nhiém vat chét lam viéc theo nguyén thc:
a) Khach quan, dan chu va tuan theo quy dinh cua phap luét;

b) Viéc kién nghi mirc va phuong thire bdi thuong duge thue hién bing hinh
thirc bd phiéu kin va theo nguyén tic da sb;

¢) Céc cudc hop cia Hoi dong phai co su tham gia cta cdn bd, vién chue,
ngudi lao dong gay ra thiét hai va c6 bién ban dé thong qua va Cht tich Héi dong ky.
Truong hop nguoi gay ra thiét hai dwoc Hoi dong moi 02 lan ma khong dén thi Hoi
d6ng van hop va ngudi gy thiét hai phai chip hanh quyét dinh bdi thuong thiét hai.

Piéu 35. Trinh tw va thi tuc xir Iy vi pham quy dinh vé quan ly, sit dung
tai san cong.
1. Thong bao vi pham

Céc t6 chire, don vi va ca nhan khi phét hién hanh vi vi pham cac quy dinh cua
Quy ché nay hoic phat hién cén b, vién chitc va ngudi lao dong 1am thét thoat, mét,
hu héng tai san cong thi thong béo bing moi hinh thirc (thong béo truc tiép, qua dién
thoai, giri van béan...) dén Vin phong 14p bién ban vi pham

Khi nhan dugc thong bdo vé vi pham quy dinh vé quan ly, st dung tai san
cong, Van phong tién hanh: Kiém tra xdc minh, nhéc nhé, so bd danh gia thiét hai,
lap bién ban vi pham quy dinh vé& quan ly, str dung tai san cong; béo céo ngudi co
thAm quyén xr Iy vi pham.

2.Hiéu truéng don vi yéu cau can bd, vién chire, nguoi lao dong vi pham quy
dinh vé& quan ly, str ‘dung tai san cong hodc ngum gdy ra thiét hai tai san cong trong
thoi han 02 ngay viét ban tudng trinh vé vu viée, d& xuat hudng giai quyét.

3.Quyét dinh xi Iy vi pham

Can cir Pidu 31 Quy ché nély, bién ban vi pham quy dinh vé& quan ly; sir dung
tai san cong va ban tudng trinh cua nguoi vi pham hogc nguoi gy ra thiét hai tai san
cong, ngudi cd tham quyén xem xét, quyét dinh xtr Iy vi pham va ra vin ban:

~a)Yéu cdu Van phong nhéc nhé hodc théng bao cong khai trong toan don vi
doi voi cac truong hop bi xtr 1y theo céc hinh thirc nhic nhé hoac thong bao trong
toan don vi. '

b) Yéu céu nguoi phu trach don vi ¢6 vién chiic, nguoi lao dong vi pham 1am
thu tuc xr ly vi pham nguoi lao dong bi xir ly theo cac hinh thirc néu tai Diém c va
Diém d Khoan 1 BPiéu 31 va Khoan 1 Biéu 32 cua Quy ché nay.

4. Thuc hién quyét dinh xr Iy vi pham

Theo yéu cau cua nguoi c6 tham quyén:
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a) Van phong gui vdn ban dén céc ca nhan, td chic, don vi vi pham dé nhic
nh¢ hodc thong bao cong khai trén cac bang thong tin cia don vi hodc théng béo tai
cac cudc hop giao ban cong tac hang thang.

b) Trinh tu xur ly ky luét, xem xét ha bac danh hiéu thi dua dbi véi céc td chie,
don vi va c4 nhan vi pham céc quy dinh vé quan ly, st dung tai san céng thuc hién
theo quy dinh ctia phap luat hién hanh ctia nha nudc.

Piéu 36. Trinh tw va thi tuc xir Iy trach nhiém vit chat doi véi can bo,
vién chirc va nguoi lao dong

1.Don vi ¢6 céan b, vién chuc, nguoi lao dong gay ra thiét hai tai san cong lap
hd so xtr y trach nhiém vat chat, bao gom:

a) Van ban cua nguoi cé thAm quyén yéu cau Thil truéng don vi lam tha tuc xir
ly trach nhiém vat chat

b) Bién ban vi pham

¢)Ban tuong trinh cla cén bd, cong chirc, ngudi lao dong gly ra thiét hai;

d) Cac van ban xac dinh gia tri tai san bi thiét hai va gia trj thiét hai cua tai san
do Vian phong B (Phong Tai chinh) cung cap;

d) Cac vin ban khéc cd lién quan.

2.Nguoi ¢ thdm quyén néu tai Diéu 33 ciia Quy ché nay thanh 14p Hoi dong
xur ly trach nhiém vat chat.

3.Ho6i dong dong xir ly trach nhiém vat chat xem xét, ¢ vin ban kién
mitc bdi thudmg va phuong thirc bdi thuong glri dén ngudi c6 tham quyeén.

4.Quyét dinh bdi thudng thiét hai

a) Can ctr kién nghi cta Hoi dong xir ly trach nhiém vt chét, ngudi c6 tham
quyén ra quyet dinh bdi thudng thiét hai. Trong quyét dinh ghi & mirc, phuong thiic
va thoi han bdi thuong.

b)Truong hop nguoi co tham quyen coOy klen khac voi kién nghi ctia Hoi dong
xu ly trach nhiém vat chét thi nguoi c6 thAm quyén quyét dinh va chiu trach nhiém vé
quyét dinh d6 trude phap luat.

5. Thyc hién quyét dinh bdi thuong thiét hai

a) Can bg, vién chuc, ngudi lao dong gdy ra thiét hai phai thyre hién ding thoi
han, murc va phuong thirc boi thuong ghi trong quyét dinh boi thudng thiét hai.

b) Van phong (Phong Tai chinh) ¢6 trach nhi€ém thu theo phuong thirc boi
thudng (trir vao luong, thu tién mit...) ghi trong quyét dinh boi thuong thiét hai.

¢) Viée quan Iy va st dung tién, tai san bdi thuong thiét hai dugc thuc hién
theo cac quy dinh cda nha nude.
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Chwong IV
TO CHUC THUC HIEN

1. Quy ché ndy c6 hiéu lyc thi hanh ké tir 21/10/2025, moi quy dinh trudc day
trai véi quy ché nay déu dugc béi bo.
) Trong qua trinh thyc hién c6 nhimg vAn @& gi vuéng méc, chua phi hop, s&
dugce xem xét bo sung, stra doi cho phu hop./.
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